                                                                              Приложение 1

                                                                              к постановлению главы

                                                                              администрации

                                                                              муниципального образования  

                                                                              Ленинский сельсовет

                                                                              от 18.03.2011 г. № 17

СОСТАВ

комиссии по выемке письменных обращений граждан  

из специального почтового ящика для сбора

 письменных обращений граждан

	Крятова

Светлана

Григорьевна
	-
	заместитель главы муниципального образования Ленинский сельсовет



	Члены комиссии:



	Жданова

Галина Александровна
	-
	специалист 1 категории муниципального образования Ленинский сельсовет



	Карцева

Татьяна Ильинична
	-
	депутат Совета депутатов муниципального образования Ленинский сельсовет ( по согласованию)
              Приложение 2

                             к постановлению главы 
                администрации

                                  муниципального образования  

                         Ленинский сельсовет

                          от 18.03.2011 г. № 17


	
	
	


    ПОРЯДОК

вскрытия специального почтового ящика для сбора письменных обращений граждан


  1. Для письменных обращений граждан в администрации муниципального образования Ленинский сельсовет установлен специальный почтовый ящик с надписью «Гражданский контроль».


2. Специальный почтовый ящик для сбора письменных обращений граждан закрывается на навесной замок, ключи  хранятся у председателя комиссии по выемке письменных обращений граждан  из специального почтового ящика.

3. Выемка из специального почтового ящика для сбора письменных обращений граждан производится каждую среду еженедельно комиссией по выемке письменных обращений граждан  из специального почтового ящика.

4. Выемка обращений граждан оформляется актом выемки письменных обращений граждан из специального почтового ящика для сбора письменных обращений граждан согласно приложению к данному порядку. Акт составляется в двух экземплярах. Акт составляется при наличии обращений в ящике.

5. Специальный почтовый ящик для сбора письменных обращений граждан вскрывается после проверки отсутствия повреждения замка на нем и после каждого вскрытия закрывается.

                                                                          Приложение

к Порядку вскрытия специального 

                                                              почтового ящика для сбора 

                                                                       письменных обращений граждан

Акт 

выемки письменных обращений 

граждан из специального почтового ящика 

для сбора письменных обращений граждан
« ____ « ____________ 20____ года                                                             

В соответствии с Порядком вскрытия специального почтового ящика для сбора письменных обращений граждан комиссия в составе:
1. ________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________
«____»_______________ 20____ г. в ____ ч. _____ мин. произвела вскрытие  специального почтового ящика для сбора обращений граждан, расположенного по адресу: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Установлено  __________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наличие или отсутствие механических повреждений замка почтового ящика, наличие обращений граждан)

Акт составлен на ________ страницах в 2 экземплярах.

Подписи членов комиссии

_____________________            /                                    /

_____________________            /                                    /

_____________________            /                                    /
